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6.10.1 Muyj profil

6.10.2 Uzivatelsky Ciselnik
Nova organizace
Hromadné operace

Zakladni Pojmy

data/formaty

Aplikace SW vybaveni poskytovatele zabezpecujici sluzbu
AUTACK Potvrzovaci zprava o uspésnosti ovétreni elektronického podpisu
Digitalni certifikat vydany poskytovatelem sluzby, ktery opraviiuje k
Certifikat piistupu ke sluzbé, anebo zabezpecuje komunikaci mezi uZivatelem
a aplikaci Sifrovanym protokolem
Dokument _Zprava obsahujici nalezitosti pro dany typ zpravy. Forma materializace
informace.
EAN, GLN Mezinarodni identifikace lokalizace podle GS1
EDIFACT Standardizovany datovy format
eXite Mezinarodni business komunikacéni platforma poskytovatele sluzby
Format Reprezentace souboru na médiu — text nebo binarni data — v EDIFACT
napiiklad XML, PDF, TIFF atp.
Hash Datové razitko, jedine¢ny fetézec bytl, ktery vznikne po pouziti
kryptografického algoritmu nad daty (vyménou)
Sada informaci o dokumentu slouzici pro vyhleddvani v aplikaci, soubor
Metadata ) p . -y
zékladnich informaci o zprave
Nestrukturovana

Hlavné data ve formatech PDF, JPG, ZIP atd.




Poskytovatel sluzby | Editel CZ, s.r.o.
. Archivace dokumentl pprovadéna aplikaci poskytovatele formou
Sluzba )
Outsourcingu
SSL Secure Sockets Layer (HTTPS)
Strukturovand Hlavné data ve forméatech EDIFACT, XML nebo TXT
data/forméaty
Tyb ZDréy Skupina zprav s obdobnymi Metadaty napiiklad, Faktura, Objednavka,
yp zptavy Dodaci list, Kupni smlouva atd.
.. Opravnéna osoba ur¢end zékaznikem s pfidélenym uzivatelskym Gctem
Uzivatel TP w1y
umozinujicim ptistup k sluzbé
Uzivatelska role Rozsah opravnéni ptidéleny uzivateli aplikace
Vomena Soubor obsahujici jednotlivé zpravy prenaSené v obélce (ve standardu
y EDIFACT se jedna o Interchange)
WORM Médium Write qucg ’R’ead tnanyv— nepreplsoxfate}?e datové médium/nosic¢
neumoziujici zménu uz zapsanych tdaju
7akaznik Fyzicka ¢i p’ravrllcka osoba, se kterou poskytovatel podepsal smlouvu o
poskytovani sluzby
Zprava Nejmensi jednotka uréend k archivaci

1 Uvod

Ruku v ruce s rostoucim rozsifenim automatizace obchodnich procesti v nejriznéjsich oblastech
podnikéni a vetejnych sluzeb a soucasné s ristem poctu zasilanych elektronickych dokumentt,
vzrusta dilezitost spolehlivého nastroje pro sledovani téchto procesti. Spolecnost EDITEL vnima
tento trend jako prilezitost k zavedeni efektivnéjsiho fizeni obchodnich procest. Vyvinula za tim
ucelem sofistikovany nastroj pro jejich sledovani a vykazovani zvany Business Monitoring &
Reporting (BMR).

Naéstroj je urcen pro vyhodnoceni stavu obchodniho procesu a prezentaci vztahu dokumenti v
ramci vSech obchodnich ptipadi a rozsifuje archivacni feSeni EDITELu poskytované jako sluzba
— submlIT archive. Redeni zaruduje nejvyssi bezpecnostni standard a plné podporuje zpracovani
vSech typii dokumentt a jejich formati, predevsim ale ve formatu EDIFACT.

S cilem vyvinout aplikaci s hladkym, efektivnim a sledovatelnym tokem dat mezi ni a eXite®
Business Integration Network, disponuje BMR pln¢ automatizovanym rozhranim s eXite®. S
veskerou $pickovou technologii a se zietelem na nejmodernéjsi bezpecnostni standardy se v
EDITELu podaftilo vybudovat feseni, které je snadno dostupné, jednoduché pro uzivatele a
pfipravené k snadnému rozs§itovani do budoucna na zékladé pozadavkl zakaznika.



2 Rozsah Sluzeb

Reseni je poskytované centralné prostfednictvim internetu formou on-line sluzby.
Poskytované sluzby

e vyhledavani a nahled na zpracované zpravy

e divéryhodného archivu pro dlouhodobé ulozeni dokumentii

e sledovani, monitorovani a vyhodnocovani vymény dokumenta
o grafické znazornéni vztahti dokumentt

e porovnavani obsahu souvisejicich dokumenta

o schvalovaci workflow dokumentt

e manualni upload dokumentl pies webové rozhrani

e zasilani libovolnych reporti

3 Systémové pozadavky

Pro pfistup k sluzbé postacuje bézné internetové piipojeni a jeden z podporovanych
internetovych prohliZze¢l uvedenych niZze. Samotnd komunikace se serverem poskytujicim sluzbu
je zabezpecena protokolem SSL. Na strané uzivatele sluzby je potfebné naimportovat do
zvoleného podporovaného prohlizece certifikat pro SSL komunikaci a klientsky certifikat pro
autentizaci vydany poskytovatelem sluzby.

Z4dné dalsi instalace ani jiné zasahy do softwarovych nebo hardwarovych prostfedki na strané
uZzivatele sluzby neni nutna.

Seznam podporovanych internetovych prohlizeci:
e Microsoft Edge

e Mozilla Firefox
e Google Chrome

4 Pristup Kk sluzbé

Sluzba je dostupna na internetové adrese https://www.ediarchive.eu.

Opravnéni pro piistup k sluzbé tj. ptistupové udaje a certifikaty, je mozné ziskat od
poskytovatele sluzby na zaklad¢é smluvniho vztahu.

Ovéfeni totoznosti uzivatele probiha na zaklad¢ uzivatelského jména a hesla ptidélenych
poskytovatelem sluzby. Uzivatel vyplni na tvodni strance ptihlasovaci tidaje a potvrdi je
kliknutim na tlac¢itko ,,Login*.


https://www.ediarchive.eu/

Prosim pfihlaste se

Login svit

Hesln EEEEEEREE

Zapomnéli jste heslo?

/ Logn

Obr. 1 : Uvodni obrazovka sluzby

V piipadé¢, Ze uZivatel zapomene heslo, je mozné si nechat jej zménit. Pouziva se k tomu tento
postup :

o Kliknéte na polozku Zapomnéli jste heslo

edite]l ™= cew-

Zapomenuté heslo

Obnova hesla

Login nebo email

e Do vstupniho pole zadejte e-mail nebo uZzivatelské jméno uzivatele jehoZ heslo neznate



edite]l ™= cew-

Zapomenuté heslo

Obnova hesla

Login nebo email

Odeslat email

Email byl odeslan. Prosim postupujte podle pokyni v ema

e Na registrovany e-mail bude odeslan e-mail s informacemi, jak heslo obnovit

Informace

V aplikaci je integrovan bezpecnostni mechanismus, ktery po stanoveném poctu netspésnych
pokusti o prihlaseni automaticky zablokuje dany uzivatelsky ucet. Pak je nutné kontaktovat
oddéleni podpory pro odblokovéani.

5 Popis aplikace
Sluzba je dostupna prostiednictvim aplikace ovladané v ramci okna internetového prohlizece.

Po ptihlaSeni se do aplikace je uZivatel pfesmérovan na domovskou obrazovku aplikace, ktera se
ovlada jako bézna webova stranka.

editel |poma Prohlifet~  Upload WM Cesky ~ D e ie
Posledni piihlageni 03.06.2014 16:0153  Posledni netispsny pokus o prhiaeni: 03.06.2014 16:01-48

02.06.2014 Privodee hlavnimi zménami a novymi funkcemi uZivatelského webového rozhrani.
15:56:22

01.06 2014 VaZeni uZivatelé integracni platformy submiT,

15:55:42
od 24.5.2014 pro Vs phipravujeme nové uZivatelskeé rozhrani na%i B2B platformy submiT, kterd bude podporovana pouze intemetovymi prohlizei Internet Explorer verze 9 a vy&3 a

aktuslnimi verzemi prohiize&i Chrome a FireFox. Prosime, vénuite proto pozomost im nebo im Va3eho ého prohlizece

Kromé vyEsiho komfortu oviadani & vylepSenyich bezpenostnich opatfeni mizete v novém uzivatelském rozhrani ofekavat i pinohodnotnou podporu mobilnich zafizeni

VEfime, Ze pfipravované zmény Vam umozni sfektivnéji vyuzivat sluzby integraéni platformy submiT.

V piipadé problémi se anim nebo s p na novaj3i verze jich prohlize&a se mizete obratit na nasi za podporu, a to
formulafe, pfipadné na email: helpdesk@editel.cz nebo na telefonni &islo: +420 261 009 055

Obr. 2 : Domovska obrazovka

Pro pohyb v ramci aplikace slouzi odkazy Domii a ProhliZzet dostupné z hlavniho nabidky.
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Obr. 3 : Hlavni nabidka

Pro rychlou orientaci v aplikaci slouzi navigacni liSta umisténa pod hlavni nabidkou. V pravém
hornim rohu okna je zobrazeno jméno aktualné¢ prihlasené¢ho uzivatele, ptistup k editaci
uzivatelského profilu, ¢iselniku a odkaz pro odhlaseni se z aplikace.

LP demo account~

Obr. 4 : Ptihlaseny uzivatel

V hlavni nabidce je umisténa nabidka dostupnych jazykovych mutaci .

Obr. 5 : Jazykové mutace

6 Zakladni funkce

6.1 Vyhledavani

Kliknutim na polozku ProhliZet v hlavni nabidce se zobrazi vertikalni seznam.

Tato nabidka slouzi pro vybér typu dokumentu, nad kterym probéhne vyhledavani. Ke kazdému
typu dokumentu je pfifazen vyhledavaci formulaf obsahujici specifikace pro dany typ
dokumentu — dostupna metadata. Kliknutim na pozadovany typ dokumentu a vyplnénim
zobrazen¢ho formulare probéhne vyhledavani. Vyhledavat je vZzdy mozné jen jeden typ
dokumentu napt. faktura bez ohledu na jeho datovy format — EDIFACT, PDF, atp.



Dokument
APERAK
CONTRL
Faktury

Avizo o dhradé

Reporty

Obr. 6 : Nabidka typi dokumentii
Vyhledavaci formulaf obsahuje v§echna dostupna pole, prostiednictvim kterych je v aplikaci

mozné dokumenty vyhledavat. Umisténim kurzoru mysi na nézev kteréhokoliv pole ve formulati
se zobrazi kontextova napoveda.
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Obr. 7 : Formulaf pro zadani vyhledavani s kontextovou napovédou

Vyhledavaci formulat kazdého typu dokumentu je rozdélen do dvou ¢asti — pro zékladni a
podrobné vyhledavani. Pomoci poli podrobného vyhledavéani je umoZnéno ziskat pfesnéjsi
vysledky. Kliknutim na odkazy Vyhledat nebo Podrobné je umoznén ptistup k prislusnym
vyhledavacim polim.

Po vyplnéni pozadovanych hodnot a kliknutim na tla¢itko Vyhledat (1) ve spodni ¢asti
vyhledavaciho formulafe je obsah formulafe odeslan do aplikace. Nasledné se zobrazi seznam
vysledkt, které vyhovuji zadanym kritériim, kde kazdy zobrazeny fadek odpovida jednomu
dokumentu.

Abyste ziskali vice mista na obrazovce miiZete skryt nebo zobrazit vyhleddvaci formulat
kliknutim na Sipku (2). Kazdy uzivatel se mizZe rozhodnout, zda se ma Zakladni vyhledavaci
formulat automaticky zobrazovat nebo skryt kliknutim na zaskrtavaci poli¢ko “Expandované
vyhledavani” v nabidce “Muj profil”.
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Obr. 7a : Nabidka M1yj profil

K nabidce Muj profil se dostanete kliknutim na ptihlaSovaci jméno v pravé ¢asti obrazovky.
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Obr. 7b : Nalezeni nabidky Mu;j profil

V zavislosti na slozitosti vyhledavani a oc¢ekavaném poctu vyslednych nalezenych dokumentii
nemusi byt vysledky hleddni zobrazeny ihned po jeho spusténi. V takovém pripadé je na
obrazovce zobrazen graf pribehu vyhledavani jako informace uzivateli, ze vyhledavani
dokumentu probiha.

§ L N C C.dokladu Datum vytvoreni Datum vystaveni Odbératel Distribuéni sklad DPH Splatnost Cenas DPH Datum archivace

[ 123 02.06.2014 asdf 456,00 02.06.2014 03.06.2014 10:10:11
] @ 005574 15.03.2010 11:55:00 15032010 8590764000009 8594012615922 784,60 2904 2010 470760 03.06.2014 08:45:09
L] & 005573 15.03.2010 11:55:00 15.03.2010 8590764000009 8594012615922 784,60 29.04.2010 470760 03.06.2014 08:45:09
] @ 005572 15.03.2010 11:55:00 15032010 8590764000008 8594012615922 784,60 2904 2010 470760 03.06.2014 08:45:09
o & 005571 15.03.2010 11:55:00 15.03.2010 8590764000009 8594012615922 784,60 29.04.2010 470760 03.06.2014 08:45:09
(] @ 005570 15.03.2010 11:55:00 15032010 8590764000009 8594012615922 784,60 2904 2010 470760 03.06.2014 08:45:09
] & 005569 15.03.2010 11:55:00 15.03.2010 8590764000009 8594012615922 784,60 29.04.2010 470760 03.06.2014 08:45:08
[ & 005568 15.03.2010 11:55:00 15.03.2010 8590764000009 8594012615922 784,60 29.04.2010 470760 03.06.2014 08:45:06

Obr. 8 : Vysledky vyhledavani

V ptipadé, Ze zadanym kritériim vyhledavani odpovida vétsi pocet vysledkl nez je nastaveno v
uzivatelském profilu (viz kapitola Miyj profil ), zobrazi se pouze dany pocet nejnovéjSich
zdznamu. Prespocetné zaznamy nebudou zobrazeny ale bude vypsan jejich piesny pocet v
Navigacnim fadku pod hlavni nabidkou.

Faktury (100 of 3654) Ones = Export = . 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 » I




Obr. 9 : Strankovani vysledkli a upozornéni o prekroceni maximalniho poctu vysledk
V takovém ptipad¢ je vhodné detailnéji zadat kritéria vyhledavani.

o Jako optimalni se jevi nastaveni 100 vysledkii na stranku.

e Nastaveni hledani tak, aby vysledny pocet vyhledanych dokumentii vyrazné prekrocil
pribliznou hodnotu 100 muze vést ke zpomaleni procesu vyhledavani.

e Pro zapoceti vyhledavani je nutné zadat alespon jedno kritérium.

6.2 Export vysledkll vyhledavani

Export vysledkl vyhleddvani do kancelafské aplikace Microsoft Excel nebo jiné¢ho tabulkového
procesoru je k dispozici v rolovaci nabidce Export nad vyhleddvacim formuldfem. Tato akce
provede export vSech zobrazenych vysledki. Pro export pouze vybranych zaznami provedeme
jejich vybér a pres kontextovou nabidku vyvolané kliknutim pravého tlacitka mysi spustime akci
export. Je mozné oznacit i vice fadkl a to podrzenim klavesy Ctrl a kliknutim levého tlacitka
mys$i na pozadovany fadek s dokumentem.

Domii Prohlizet ~ Upload W Cesky - LP demo account~

¥ Podrobné % Vynulovat Q Vyhledat

Obr. 10 : Export do MS Excel, CSV, XML

6.3 Uzivatelské profily hledani

Uzivatelim je k dispozici moznost ulozeni zadanych kritérii pro hledani pro pouziti v budoucnu
pomoci takzvanych uZivatelskych filtri. Definice a pouziti uZivatelskych filtrli vyznamné
zvysuje rychlost a efektivitu vyhledavani potfebnych dat. Odpada také nutnost opakovaného
zadavani kritérii u casto provadéného vyhledavani.

Po zadani potfebnych kritérii do vyhledadvaciho formulafe uZivatel vyvolé dialog pro uloZeni
filtru pomoci tlacitka Zapamatovat umisténého pod vyhledavacim formularem a v nasledném
dialogu zadé jeho jméno do policka nazev.
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€. dokladu

Datum vystaveni ot

B8 Sloupce tabulky

B Sloupce malé tabulky

Hiavni stav

Q, MNové hledani

Cena bez DPH do
Cena bez DPH od
Cena s DPH do
Cena s DPH od

DIC Dodavatel

DIC Odbératele

DPH do

DPH od

Datum DUZP do
Datum DUZP od
Datumn archivace do
Datum archivace od

Datum objednavky do

Cena bez DPH do
Cena bez DPH od
Cena s DPH do
Cena s DPH od

DIC Dodavatel

DIC Odbératele

DPH do

DPH od

Datum DUZP do
Datum DUZP od
Datum archivace do
Datum archivace od

Datum objednavky do

il Smazat uloZené hledéni
Ulofit a zavfit

Obr. 11 : UloZeni uzivatelského vyhledavaciho filtru

Uzivatelské filtry je mozné vyvolat jejich vybérem z rolovaci nabidky které se nachazi vlevo od
rolovaci nabidky Export. K rychlému vyhledavani obsahuje nabidka i filtry preddefinované
administratorem jako je Dnes, Posledni tyden, Posledni mésic - tedy vyhledani vSech
dokumentil archivovanych dnes, v tomto tydnu atp. Sprava filtrii se provadi pomoci odkazu
Spravovat hledani, posledni polozka ve stejné rolovaci nabidce.

€. dokladu

Datum vystav

Minuly mésic

Minuly tyden

Pocet dni Hlavni stav

Cines

n vystaveni

Spravovat hledani



Obr. 12 : Odkazy pro piistup k filtrim hledani a jejich spravé

6.4 Uzivatelské nastaveni zobrazeni vysledkii vyhledavani

Uzivatel mé moznost prizptisobit sloupce/metadata, kterd se zobrazuji pro kazdy typ dokumentu.
Moznost piizpusobeni se nachazi pod polozkou Spravovat hledani ve Vyhledavacich filtrech v
rozbalovaci nabidce.

Minuly mésic

Minuly tyden Hlavni stav

Dnes

3 L €.t spravovathiedani n vystaveni

Obr. 13 : Ovladani zobrazeni sloupct vysledkt vyhledavani

Kliknutim se uzivateli zobrazi dialog a v ném seznam metadat, ktera jsou k dispozici pro dany
typ dokumentu. Z nich pak zvoli ta, ktera potfebuje vidét ve vysledcich vyhledavani - zvoli tak
zobrazené sloupce. Nové nastaveni je automaticky ulozeno a je pouZzito pfi dal§im pifihlaSeni
uZivatele.

Jednoduchym pfetazenim polozek zleva doprava zobrazite pozadované sloupce. Ptili§ mnoho
vybranych sloupcti miize vést k zalamovani slov delSich textli. Pro zobrazeni barevného statusu
zpravy zvolte ,,S*, pro zobrazeni poznamky "N".



& Sloupce tabulky B Sloupce malé tabulky 88 Sloupce ffidéni

Véechny sloupce Aktivni sloupce
Vyznam ref. éisla Dokument ID
Typ

DIC Dodavatele €. dokladu

I

1

Reference dokumentu Datum vystaveni

Datum vyivofeni Reference na pof. Cislo
Testovaci piiznak Odbératel
Odesilatel
Role parinera Pfijemce
Distribucni skiad Dodavatel
Objednatel Splatnost

Cena s DPH

Datum objednavky Zdrojovy format

UloZit a zaviit Znu:

Obr. 14 : Volba zobrazeni sloupcii

Chycenim a pfetazenim sloupce mysi na pozadované misto, je mozno zménit potradi zobrazenych
sloupcti ve vysledcich vyhledavani.

Volba Sloupce tfidéni nastavuje vychozi fazeni vysledkt hledani

Volba Sloupce malé tabulky nastavuje sloupce viditelné pii zobrazeni na mobilnich zafizenich
jako je tablet nebo mobilni telefon

6.5 Priznaky zprav

Kazdy radek vysledkl vyhledavani mize obsahovat na svém zacatku nékolik riznych piiznak.
Prava uZzivatele vidét jednotlivé pfiznaky jsou nastavovana administratorem systému.

5 L R N C D
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Obr. 15 : Ptiznaky zprav



Ptiznak ve sloupci C indikuje, zda dokument je soucasti Hash ztetézeni a je opatfen Casovym
razitkem a elektronickym podpisem. Chybéjici ikona indikuje, Ze dokument neni soucasti
zietézeni a neni podepsan.

Ptiznak ve sloupci N indikuje pfipojenou poznamku k danému dokumentu. Chybgjici ikona
ukazuje opak, tedy ze poznamka piipojena neni. Poznamku je mozné upravit nebo ptipojit
poklepanim mysi na ikonku pfiznaku nebo prazdné misto pro ni.

Ptiznak ve sloupci S informuje uzivatele o stavu daného dokumentu. Na zakladé pravidel
parovani zprav (v pfipad¢ Ze existuji) nebo po rucni editaci ukazuje barva ikony stav dokumentu
ve vztahu k ostatnim navézanym zpravam a fazi obchodniho ptipadu.

Nastavenim kurzoru mysi nad ikonku se slovné zobrazi stav dokumentu.

Mozné stavy dokumentu:

I- “ . , r r
OK — Potvrzeno pozitivni potvrzovaci zpravou.

MISSING — Ceka, jesté nedorazily viechny navazné zpravy

~ REJECTED — zamitnuto negativni potvrzovaci zpravou.

* WARNING — podminecné akceptovano, vic informaci v potvrzovaci sprave.

Poklepanim na ikonku je ve zvlaStnim okné¢ zobrazeno grafické znazornéni obchodniho piipadu.
Takovych oken je moZné zobrazit 1 vice najednou.

Ptiznak ve sloupci R predstavuje odkaz k nahledu zdrojového textu zpravy, ktery se zobrazi po
poklepani na ni. Rtzné druhy ikon indikuji format zpravy.

Ptiznak ve sloupci D je dalsi indikator o stavu daného dokumentu. Pokud je nad zpravami
nastavena funkcionalita porovnavani dokumentti, bude zde vidéet jeho stav.

Ptiznak ve sloupci L indikuje existenci ndvaznych dokumenti.



Detailni informace o daném dokumentu jsou obycejné zobrazovany ve zvlastnim okné nebo
zalozce. Z tohoto ditvodu je nutné nevypinat moznost zobrazeni vyskakovacich oken pro tuto
doménu ve vasem prohlizeci.

6.6 Kontextova nabidka

Klepnutim pravym tlac¢itkem mysi na fadek vysledkti vyhledavani se otevie kontextova nabidka.
Pomoci této nabidky je mozné provést operace, které jsou pro dany typ dokumentu k dispozici.

K Detail zpravy
iE Metadata zpravy
£52 Data zprawy

# Vice moZnosti
Eal Graf linkovani

o Export
& Tisk

Obr. 16 : Kontextova nabidka
6.6.1 Detail zpravy

Viz kapitola Nahled dokumentu

6.6.2 Metadata zpravy

Viz kapitola Metadata zpravy

6.6.3 Data zpravy

Viz kapitola Zdrojova data dokumentu.

6.6.4 PDF nahled

Umoziuje nahled a ulozeni zpravy ve formé PDF dokumentu. Je-li uloZzena zprava jiz
dokumentem PDF, je tato volba neaktivni.

6.6.5 Graf parovani
Graf parovani piedstavuje moZnost jak efektivné zobrazit stav dokumentu vizualizaci jeho mista

v obchodnim piipadu ve vztahu k ostatnim souvisejicim dokumentlim a zpravam. Graf parovani
je piistupny bud’ z kontextové nabidky nebo poklepanim na ikonu ve sloupci S.



Pro rychly nahled na graf kliknéte jednou na barevnou ikonu ve sloupci S.

Stav dokumentil a zprav v grafickém zobrazeni je indikovan barvou ramecki, které je
reprezentuji.

Zakladni informace o dané zprave jsou zobrazeny poklepanim levym tlac¢itkem mysi na ramecek
zpravy. Pravym tlacitkem se zobrazi kontextova nabidka.

INVOICE
005569

Obr. 17 : Graf parovani

Graf parovani je k dispozici pouze pro dokumenty, na které se vztahuji preddefinovana parovacit
pravidla. Tato pravidla jsou definovdana administratorem a jejich vytvareni je popsdano v
samostatné prirucce.

6.6.6 Komentare k dokumentu

Pro potieby uzivatele okomentovat danou zpravu slouzi tzv. Poznamka. Jedna se o volny text

spojeny s danou zpravou. Vytvofeni nebo Uprava poznamky je mozné pies kontextovou nabidku,
nebo poklepanim na ikonu ¢i misto pro ni ve sloupci N za pouziti implementovaného editoru.

Pridat k poznamce

_

Obr. 18 : Editor poznamek

6.6.7 Editovat linkovani

Pomoci této volby je mozné zménit stav dokumentu a upravit jeho vztah k dokumentiim a
ostatnim zpravam.



B Poznamka & Editovat linkovani dl Graf i Hahled

Hilavni stav

Ok v

Ack.chyba
Ack.varovani
Chyba
Chybi

Odmitnuto
Margvani

Obr. 19 : Editor stavu

Manudalni zmeéna stavu daného dokumentu se neprojevi na zmené stavu jakéhokoliv navazaného
dokumentu nebo zpravy.

6.6.8 Smazat zpravy

Po zvoleni této polozky se otevie okno pro potvrzeni zdméru smazat danou zpravu. Existuji dva
mozné zpusoby jak zpravu smazat:

e Prvni metoda vymaze oznacené dokumenty vcéetné jejich metadat.

e Druhé metoda vymaze pouze dokument jako takovy, tedy jeho zdrojova data, ale ponecha
z ného ziskana metadata archivovana. Zajisti se tak moznost zachovat vztahy dokumentu
k dokumentiim nebo ostatnim zpravam.

Vybér zprav ke smazani se provadi levym tlacitkem mysi za soucasného drzeni klavesy Ctrl.

e Mazat dokumenty miiZe pouze administrdator sluzby.

o Dokumenty, které jsou soucdsti zietézeni otiskit a jsou tedy urceny k dlouhodobé
archivaci nemohou byt smazany ani administratorem.

e Dokumenty bez zdrojovych dat nemohou byt znovu zpracovany - reparsovany — Viz
kapitola Reparsovat zprdavy

6.6.9 Reparsovat zpravy

Reparsovanim zprav se rozumi ope€tovné zpracovani zpravy jako by byla nové ptichozi. Tento
proces vymaze metadata dokumentu a ziska ze zpravy metadata nova. Tato operace nijak
neovlivni zdrojova data zpravy.

Vybér zprav k reparsovani se provadi levym tlac¢itkem mysi za sou¢asného drzeni klavesy Ctrl.
e Reparsovat zpravy miize pouze administrdtor.
e Je-li zprdava sparovana s jinou zpravu — automaticky se spusti nove parovani zprav. Z
duvodu nutné rekonstrukce parovani zprav miize tento proces trvat relativné dlouho.

e Pouze strukturované zpravy/dokumenty je mozné reparsovat.

6.6.10 Relinkovat zpravy


https://dev.editel.at/wiki/display/TRUSTIT/TrustIT+User+manual+CZ#_Reparsovat_zpr%C3%A1vy

Relinkovani zprav je automaticky proces pii kterém se smazou veskeré vztahy daného
dokumentu ¢i zpravy na ostatni zpravy a vytvoii se vztahy nové na zaklad¢ definovanych
pravidel a metadat zprav. Tato volba je uzite¢na hlavné v ptipadé, kdy po vytvotreni nového
parovaciho pravidla je nutné dokumenty noveé navazat na jiz dfive archivované zpravy.

Proces navazani zprav nijak neovliviiuje jejich metadata nebo originalni dokument jako takovy.
6.7 Manualni navazani zprav
Pomoci manualniho navazani zprav je mozné parovat dokumenty/zpravy, které nemaji Zadnou

referenci jedna na druhou. Ma-1i uzivatel dostatecna opravnéni, je mu zpiistupnéna ikona ru¢niho
linkovani (Ptidat linku) vpravo v grafickém znézornéni.

COMDIS

A

Obr. 20 : Ikona ru¢niho linkovani a grafické rozhrani

Pomoci této ikony se zobrazi grafické rozhrani pro navazovani dokumentti. Kliknutim na piidat
zpravu se spusti privodce linkovanim.

Rucni linkovani - Vyberte zpravu

Skupina typi

AUTACK v

v | Potete ¥ || Odesilatel

Obr. 21 : Volba dokumentu k navazani v grafickém rozhrani

Reparsovani, nebo opétovné manudlni navazani dokumentu vymaze vazby vytvorené drive.

6.8 Zobrazeni a Tisk
6.8.1 Nahled dokumentu

Poklepanim levym tlac¢itkem mysi na fadek seznamu vysledkli dochazi k vyvolani nového okna
aplikace (nové zalozky v zavislosti na nastaveni internetového prohlizece) s ndhledem na



dokument - pro strukturovana data v ¢itelné podob¢. Pro nestrukturovana data se po kliknuti
zobrazi dialogové okno umoznujici stazeni pozadovaného dokumentu do lokélniho tlozisté
uZzivatele.

6.8.2 Zdrojova data dokumentu

Zobrazeni zdrojovych dat v origindlnim formatu pro pozadovany dokument je mozné vyvolat
kliknutim na ikonku ve sloupci R v seznamu vysledkt. Existuje zde také moznost zobrazeni dat
pomoci polozky Data zpravy v kontextové nabidce. Toto zobrazeni je dostupné jen pro
strukturovana data.

0001+1:20140526:160818:0200USA+1:0:1:48:17USC+01+3 Marcel+4 MarcelBGM+380+269417+9DTM+137:20110919:102DT+325:20110919:102D
TM+11:20110919:102DTM+35:20110919:102PAI+: 42 FTX+ZZZ+++0R Okresny sud Bratislava |, Odd Po. viozka 1056/B'RFF+0N:862565018DTM+171:2011091
3:10ZRFF+DQ-3852665'DTM+171:20110919-102RFF+V-111DTM+171:20110919-102NAD+BY+8589000009401-:9++Metro Cash & Carry SR s r.o. +Senecka ces ta 1881+Ivanka pri
Dunaji++30028RFF+VA-5K2023150701NAD+0B 1-9NAD+DP+ 13569 FNAD+V- 1::9NAD+SU+MARCELO3 =9++PAPSTAR Osterreich Vertriebs AG -

Obr. 22 : Zdrojova data zpravy

Zdrojova data zpravy jsou rekonstruovana z originadlni vymeény dat. Je-li zprava soucasti
vicezprdvové vymeny, zobrazena je pouze dand zprava a hlavicka s patickou vymeény jsou ke
zprave priloZeny. Pro zobrazeni celé vymény je tieba pouzit volbu Prohlizet/Dokument a zvolit
ikonu data dokumentu.

6.8.3 Metadata zpravy

Vybrana dilezita pole zpravy tedy jeji metadata je mozné zobrazit pomoci polozky Metadata
zpravy v kontextové nabidce. Stranka se zobrazenim dat se sklada z n€kolika ¢asti.

6.8.3.1 Obalka zpravy

V horni ¢asti okna jsou zobrazeny informace uvedené v obalce dokumentu. Hodnoty v
jednotlivych polich ptimo odpovidaji jednotlivym datovym c¢astem hlavicky dokumentu.
Informace zde uvedené jsou nezbytné pro spravné pfifazeni vymeény k uZivatelskému uctu.
Umisténim kurzoru mys$i na jednotliva pole se zobrazi kontextova napovéda.

Vzhledem k tomu, Ze nestrukturovana data nemusi byt opatiena kompletnimi daty v hlavicce,
miize dojit k tomu, Ze ne vSechna pole jsou vyplnéna.



.................
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Obr. 23 : Obalka dokumentu
6.8.3.2 Metadata

Ve stfedni ¢asti okna jsou zobrazena metadata ziskana z ivodni ¢asti dokumentu. Metadata jsou
prednastavena v ramci systému a jsou specificka pro jednotlivé typy doklada.

V piipad¢ strukturovanych dat probihé ziskdvani metadat automaticky. Pro nestrukturovana data
musi byt metadata poskytnuta spolu s dokumentem uré¢enym k archivaci.

Obr. 24 : Metadata zpravy

Pouze data ziskana ze zpravy nebo data, kterymi byla zprava opatrena je mozné pouzit pro
vyhledani prislusné zpravy/dokumentu.

6.8.3.3 Radkova Metadata



Radkova metadata jsou data ziskana z obsahu zpravy podobné jako metadata. V tomto piipadé se
ale jedna o data z jednotlivych fadkl zpravy, napiiklad o data polozek v objednavce. Tato data se
pouzivaji pouze k navazani vztahu mezi zprdvami a dokumenty.

Obr. 25 : Radkovéa metadata

e Radkovd metadata nemohou byt aktualizovina, pouze znovu ziskana z piivodniho
dokumentu.
e Radkova metadata nejsou pouzivana pro vyhleddavani dokumentu.

6.8.3.4 Aktualizace metadat

Metadata mohou byt aktualizovana administratorem za pouziti tlac¢itka Aktualizovat metadata
umisténého na obrazovce metadat na poslednim fadku vlevo dole.

6.8.3.5 Ovéreni podpisu zpravy

Podpis dokumentu je oveéfovan za pomoci veiejné ¢asti klice uloZzeného v ulozisti klica aplikace.
Pti ovéfeni podpisu mohou nastat nasledujici situace a tedy i hlaseni:

e OK — Certifikat je nalezen a je platny.

e OK ale certifikat ma proslou platnost.
o Certifikat sériového Cisla: XXXXXX nebyl nalezen. Podpis nemiiZe byt ovéren.

Ovétoni podpesu pebvy

[ owwiootpmiroibr |
E——————
Obr. 26 : Vysledek ovéieni podpisu

Pro uspésné overeni podpisu je nutna pritomnost podpisového certifikatu a certifikatu
certifikacni authority v ulozisti klicu aplikace.

6.8.3.6 Podpisovy certifikat

Je-li certifikat nalezen, je detailni informace k dispozici v okné Podpisovy certifikat zpravy.

Obr. 27 : Detaily certifikatu



6.8.3.7 Chyby dokumentu

Mezi nejcastéjsi chyby uvedené v tomto seznamu patii chyby, které nastaly v pritbéhy ziskavani
metadat z dokumentu. Tento chybovy stav nema zadny vliv na spravnou archivaci dokumentu a
aplikaci vSech bezpecnostnich procedur.

V nékterych ptipadech je mozné metadata ziskat také nad jiz ulozenymi dokumenty a tim doplnit
chybé¢jici informace.

Pro nestrukturované dokumenty musi metadata poskytnout odesilatel. V tomto piipadé neni
mozné metadata meénit nebo doplnit.

REGH 1SSING Rsqured AT 55 missng

Obr. 28 : Hlaseni o chybach
6.8.3.8 Partneri na urovni zpravy

Vazbu dokumentu K uzivateli je mozné definovat na Grovni obalky dokumentu nebo na urovni
samotného dokumentu. JestliZe existuje vazba na Grovni dokumentu, dand informace bude
zobrazena.

Cvwr

6.8.3.9 Primarni a sekundarni vztahy

Existuji-li n¢jaké vztahy mezi zobrazovanym dokumentem a dokumenty dalSimi, jsou zobrazeny
v Casti Sekundarni vztahy.

a

Obr. 30 : Navazané dokumenty
6.8.3.10 Datové formaty

V této Casti jsou zobrazeny odkazy na verze daného dokumentu dané transformaci vnitiniho
XML. Jedna se napiiklad o PDF nahled nebo specialni formét zpravy vyzadovany mad’arskymi
kontrolnimi orgény.



Obr. 31 : Specialni datové formaty

6.9 Manualni nahravani dokumentu

Funkce umoznuje uzivatelim se specidlnim opravnénim nahravat do aplikace strukturované a
nestrukturované dokumenty pfimo z webového rozhrani.

Odkaz na privodce pro nahravéani je umistén v hlavni nabidce pod polozkou Nova zprava -
Import zprav.

WebEDI fest «

i NOVY IMPORT

Vyberte odesilatele Vyberte typ zpravy

WebEDI test v Fakuy -

VVBERTE SOUBOR.

Obr. 32 : Uvodni obrazovka procesu nahravani dokumentu

Existuji dva zplsoby jak dokument do aplikace ulozit:

1. kliknutim na tlacitko Vyberte soubor, které vyvoléa dialogové okno s vybérem souboru
2. Jednoduchym pietazenim souboru do vyznacené oblasti

Vybrany soubor je automaticky nahran na server, coz indikuje stavovy prouzek.

Po uspésném nahrani dokumentu na server se zobrazi formulaf. Povinna pole jsou zvyraznéna
cervené.

WeDEDI test ~

& NOVY MPORT

Vyberte odesilatele Vyberte typ zprvy

WebEDI test v Fakury v
Name Size Progress Status

INVOIC_multipleLines.dat 0,00MB — v

Obr. 33 : Pruvodce nahravanim

Pro nestrukturované dokumenty musi uzivatel zvolit

Odesilatele

Typ zpravy

Smérovaci pravidlo

Roli - odesilatel nebo piijemce dokumentu

el A



Tyto hodnoty muzou byt v nékterych ptipadech jiz ptredvyplnéné.

Po vyplnéni vSech povinnych polozek je mozné dokument ulozit kliknutim na tlac¢itko Dokoncit
import.

ROZPRACOVANE - DOKOMCIT IMPORT

Obr. 34 : UloZeni dokumentu

Poklud chcete pokracovat v dalsim importu, pouzijte tlacitko Novy import z pravého horniho
rohu obrazovky.

Pro strukturovana data jako EDIFACT nebo XML vSechny popsané aktivity probéhnou
automaticky. Aplikace rozpozna vSechny pozadované informace a metadata.

e Nahravat je mozné vzdy jen jeden soubor.
e Nahravani objemnych dokumentti mtize trvat déle, v zavislosti na rychlosti internetového
spojeni uzivatele.

6.10 Sprava uzivatelského uctu

Kliknutim na “Néazev G¢tu/ VaSe jméno” (1) v pravém hornim rohu rozbalite nabidku s
polozkami Odhlasit, Miij profil a Ciselniky

editel - Prohlitet~  Novizpriva- WM Cesky - 1 Ve test~

25.02.2021 12:20:57 UZivatelsky manual. Odhlasit

Muj Profil

Ciselniky

Obr. 35 : Nabidka spravy uZivatelského tctu
6.10.1 Muj profil

Informace o profilu aktualné pfihlaseného uZzivatele je mozné upravit a nasledné ulozit kliknutim
na tlacitko UloZit ve spodni ¢asti okna aplikace.

U polozky Pocet Fadkii v tabulce zprav je treba pri nastavovani hodnoty postupovat s rozvahou.
Hodnota vyssi nez 100 muze ovlivnit rychlost vyhledavani diky velkému mnozZstvi dat, kterd je
treba vyhledat a zobrazit. Pro maximalni urychleni hledani potrebnych dat se doporucuje
detailnéji zadat kritéria vyhledavani tak, aby pocet vysledkit nebyl prilis vysoky.



edite] pomi  rPonizet-  Novimprva. W WebEDI test -

ilj profil M ozt | @ Zménit heslo

Login ¥ Jméno

EDTWEBEDITST WebEDI test

¥z Email Telefon

webeditest@editel.cz

Potet iadki v tabulce zprav #r Jazykova verze emailu

Gasky « | [ Expandované vyhledavani (7] Fixované zihlavi v tabulce 2prav

Type Group Vyberte sestavu

Faktury -

Typegroup Vybrané Piehledy

v }

Grid Name:

Reporty

Obr. 36 : Nabidka nastaveni uzivatelského uctu
Miij profil

e Login - ptidélené uzivatelské jméno, které nelze ménit

e Jméno - zobrazované jméno uZzivatele, 1ze jej zménit

e E-mail - e-mailova adresa na kterou sméfuje komunikace v ptipad¢€ tzv. servisnich zprav
z prostiedi (zapomenuté heslo, reporty apod.), musi byt unikatni v ramci celého prostiedi

e Telefon - telefonni ¢islo na ptislusnou kontaktni osobu

e Pocet fadki v tabulce zprav - pocet fadka, které se zobrazi v ptipadé jakychkoliv vypisii
na obrazovce. Viz poznamka vyse

e Jazykova verze e-mailu - e-maily zasilané uZivateli je mozno mit v riznych jazykovych
mutacich, zde ovlivnite jakou feci s vami bude aplikace komunikovat

e Expandované vyhledavani - trvale zapne nebo vypne zobrazeni podrobného vyhledavani,
vypnutim lze uSetfit misto na obrazovce, podrobnéjsi hledani bude dostupné po stisku
ptislusného tlacitka

o Fixované zahlavi v tabulce zprav - pokud bude seznam dokumentt delsi nez jedna
obrazovka, bude zahlavi s popisem neustale viditelné jako prvni fadek a nebude se pii
posouvani skryvat

Unikatnost e-mailu nedovoluje mit pro vice uzivatelskych u¢t nastaven jednu "sdilenou"
schranku a pro kazdy ziizeny G¢et musi existovat i unikatni e-mailové adresa



Vychozi sestavy

o Typegroup - pro kazdy uzivateli dostupny typ dokumenti je mozné nastavit vychozi
vyhledévaci filtr

Panel s uzivatelskymi prehledy

o Typegroup - rozbalovaci nabidka s uzivateli dostupnymi typy dokumentt (Faktura,
Objednavka apod.)

e GridName - druh zobrazeni (Dnes, Minuly tyden apod.)

o Tlacitko Ptidej novy Prehled na panel - pokud

o Reporty

e Vybrané pichledy

V horni ¢asti okna aplikace se téZ nachdzi tlacitko pro zménu hesla. Zména hesla se provadi
zadanim aktualniho hesla, nového hesla a jeho potvrzenim.

6.10.2 Uzivatelsky ciselnik

Kazdy subjekt elektronické komunikace je identifikovan svym ID. Pro identifikaci
komunikujicich partnerti a zabezpeceni unikatnosti oznaceni se doporucuje pouZzivat mezinarodni
oznaceni zaloZené na GLN (EAN) kodech. Tyto kody ale nejsou pro bézného uzivatele vhodné k
zobrazovani a vyhledavani. Z tohoto diivodu je v aplikaci zavedena moznost vytvaiet tzv.
¢iselniky Organizaci a Produktt - ¢itelné nazvy piirazené k jednotlivym GLN kédim. Tyto
nazvy jsou nasledné promitnuty napiiklad pfi zobrazeni seznamu vysledkl vyhledavani, kde
¢iselné oznaceni komunikujicich partner budou nahrazeny zvolenymi uzivatelskymi Ciselniky.

Pro vytvoreni nového &iselniku zvolte z nabidky Ciselniky

WebEM test -

Odhlasit
Mdj Profil

Cizelniky

Obr. 37 : Nabidka polozek pro spravu uzivatelského uctu

polozku Organizace(1) nebo Produkty(2).
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Obr. 38 : Nabidka CiselniKy s rozbalenym seznam podfizenych polozek

Objevi se nové okno pro zadavani informaci (zde Ciselnik Organizaci)

editel vpomi  Pobiet-  Novazpriva -

‘Organizace > (0 of 0) 2 HROMADNE OPERACE ~ ORGANIZACE

[ 6N lENazevorganizace Nazev zemd

! Excel export
CSV export
XML export

Import

Smazat vybrané e

Nova organizace

Tato funkce(1) otevie formuléf pro zadani informaci o organizaci
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Detail organizace
Odbératel
*GLN * Nazev organizace Objednatel
Misto doddni
Fakturovat

Sklad

Konetny pfijemce
Dodavatel
Distribucni sklad
Proddvajici

Odesilatel

goooodooooddn

Pfijemce

Detail kontaktu

Detail Gctu

Specializace produktu pro organizaci

Vypliite informace o organizaci, povinné udaje jsou ozna¢eny znakem * (hvézdicka), ipravy
ulozte kliknutim na tlacitko Uloezit.

K dispozici jsou zakladni tidaje jako je Nazev organizace, GLN, Adresa sidla, ICO, DIC.
Zaroven mizete ptidat i kontaktni osoby, informace o bankovnim uctu a zbozi.

Pokud chcete danou organizaci z ¢iselniku odstranit, oteviete ji k ipravam a kliknéte na tlacitko
Smazat.

Poznamka

Analogicky miizete vyplnit iidaje o zboZi pomoci polozky Ciselniky - Produkty
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*GTIN Nazev produkiu

Specializace produktu pro organizaci

Hromadné operace
Tato funkce(2) umoziuje zpracovavat Ciselniky pomoci automatickych procesti.

o Excel export - funkce umoziuje exportovat jiz existujici ¢iselnik do Excel tabulky pro
dalsi zpracovani mimo prosttedi aplikace

e CSV Export - funkce umozniuje exportovat jiz existujici ¢iselnik do CSV souboru
(hodnoty oddéleny stfedniky) pro dalsi zpracovani mimo prostiedi aplikace

o XML Export - funkce umoziuje exportovat jiz existujici ¢iselnik do XML
strukturovaného souboru pro dalsi zpracovani mimo prostiedi aplikace

e Import - umozni do ¢iselniku naimportovat soubor s daty ¢iselniku zpracované/vytvorené
mimo prostiedi aplikace

e Smazat vybrané - pokud si v seznamu hodnot v ¢iselniku néjaké hodnoty vyberete
zasSkrtnutim zaskrtavaciho tlacitka na zacatku fadku, mtzete je pak hromadné vymazat

Operace mazani je nevratna! Data nelze obnovit.

6.11 Reporty

Pro zjednoduSeni rutinni prace uZzivatell slouzi funkce Report. Jedna se o pfeddefinované dotazy
do databaze. Uzivatel ma dvoji moZznost zobrazeni vysledki vyhledavani:



e Zobrazeni vysledkl rovnou na obrazovku
e Export vysledkt do tabulky aplikace MS Excel, CSV, XML

Akce Nazev reportu
Spusiit report - test

Spustit report - BILLA - MISSIMG Certificates

Spustit report » count

Obr. 38 — Uzivatelské reporty

e Pouze administrator miize definovat nové reporty, které nasledné priradi jednotlivym
uzivatelskym uctum.



